BALMAZUJVAROS VAROS Térvényességi szempontbol
POLGARMESTERE ellendrizte:

Dr.%%ggﬁ@

jegyzd
ELOTERJESZTLES

Balmazijvaros Viros ﬁnkormsil_l‘yzat Képvisel6-testiiletének 2020. junius 24-én tartandé
iilésére a Balmazijvaros Viros Onkormanyzata 2019. évre vonatkozo dsszefoglalé belsd
ellendrzési jelentés targyaban

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol €s belsod ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII
31.)} Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése akképpen rendelkezik, hogy

A jegyzd a tdrgyévre vonatkozod éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi énkormdnyzat dlial
alapitott kiltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjdn készitett éves oOsszefoglald
ellendrzési jelentést - a tdrgyévet kivetGen, legkésdbb a zdrszdmaddsi rendelet elfogaddsdig - a
képvisell-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.”

Az éves Osszefoglalé ellentrzési jelentés az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy tirgyalja meg az eldterjesztést, és dontsoén a
jelentés elfogadasarol.

Balmazujvaros, 2020. junius I9.




HATAROZATI JAVASLAT

Balmazijviros Viros Onkorményzata 2019. évre vonatkozé dsszefoglalé belsé ellendrzési
jelentése targyaban

Balmazijvaros Viaros Onkorményzat Képviseld-testilete a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011, (X11.31.) Korm. rendelet 49. § (3a)
bekezdése alapjan a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést és az Onkormanyzat
feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves
osszefoglald ellendrzési jelentést

a) alternativa:
elfogadja.

b) alternativa:
nem fogadja el.

Hatéridé: azonnal
Felelés: Hegediis Péter polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Balmazijviros Viros Onkormanyzat 2019. évi belsé ellendrzés lefolytatisarol

Balmazijviros Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 49. §
{3a) bekezdése alapjan a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést és az Gnkormanyzat
feliigyelete alé tartoz6 koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves
Usszefoglald ellenérzési jelentést

a) alternativa:
elfogadja.

b) alternativa:
nem fogadja el.

Hatérido: azonnal
Felelds: Hegediis Péter polgarmester
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Eves ellendrzési jelentés €s

eves Osszefoglalo ellendrzési jelentés

2019.

Balmazujvéros Varos Onkorményzata,
Intézményei és Kozos Hivatala

2019. évi belsd ellendrzési kotelezettségének teljesitésérol

2020. januar 31.
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Vezetdi dsszefoglalo

A belsé ellenérzés 2019. évi ellendrzési tevékenysége kiterjedt:

o Balmaziijviros Varos Onkormanyzatara, Intézményrendszerére
¢ Balmazujvéros Varos Kozss Onkorményzati Hivatalara

Az ellendrzés tipusat tekintve szabdlyszeriiségi, pénziigyi és rendszerellendrzések keriiltek
végrehajtasra.

A bels ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje. A belsd
ellendrzés az ellendrzott  szervezet céljai  elérése  érdekében  rendszerszemléletli
megkozelitéssel és modszeresen  értékeli, illetve fejleszti az ellenGrzott  szervezet
kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi eljarasainak hatékonysagat. A jogszabalyoknak €s
belsé szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a gazdasigossagot, hatékonysdgot ¢s
eredményességet vizsgilva a belsé ellenbrzés megdllapitasokat €s ajanlasokat fogalmaz
jelentésében az Onkormanyzat Jegyzbje részére, melyet az Onkormanyzat Jegyzije indokolt
esetben a T. Képviseld Testiilet soron kdvetkezo liléscre terjeszt eld.

Balmazijvaros Varos Onkormanyzata, Intézményei ¢s Kozos Hivatala a ra vonatkozd
jogszabalyok betartdsa mellett, a belst cllendrzési feladatokat kiilsé szolgaltaté bevonasaval
valositotta meg 2019. évben. A 2019, évre elfogadott Beisé ellendrzési terv nyomvonalan
megvalositott ellenérzésck megallapitasait, kovetkeztetéseit €s javaslatait az €ves ellenbrzesi
és Osszefoglalé jelentés részletesen tartalmazza.
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eltérések indoka, a terven feliili ellendrzések indokeltsaga. (Bkr. 48. § aa) pont)

1.1 A tervezés minbségének utdlagos rovid értékelése
1.2 A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenbrzések
Osszesitése.

1.2.1 Elmaradt ellenérzések
1.2.2 Soron kiviili ellendrzések
1.2.3 Terven feliili eliendrzések

2. Az ellenirzések mindségét, személyi és targyi feltételeit elosegitd és akadalyozo
tényezdk (Bkr. 48. § ab) pont)

2.1 A belso ellendrzési egység létszamhelyzete

22 A belso ellenérok képzettségt szintje és gyakorlata
23 A belsé ellendrdk képzései

2.4 A belsé ellentérzési egység funkcionalis fliggetlensége

2.5 Az ellenérzés soran valamilyen dokumentaciohoz és/vagy ellenérzotthdz
valo hozzaférés akadalyai

2.6 (sszeférhetetlenségi esetek

2.7 Az ellendrzési jelentések altalanos mindsége

2.8 A bels6 ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

2.9 Az ellendrzések nyilvantartasa

3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

4. Az ellendrzések fontosabb megdllapitdsai, kovetkeztetései és javaslata

5. Az eliendrzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
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II. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

l.a. Az intézkedési tervek megvaldsitasirdl szolé beszamolas
1.b. Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozé javaslatok
2.3, A kontrollkdrnyezet értékelése

2.b. A kockazatkezelés értékelése

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése

2.d. Az informacié és kommunikici6 értékelése

2.e A nyomon kivetési rendszer (monitering) értékelése

1. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A 2019. évben a belsé ellen6rzés az éves ellendrzési feladatokat az elfegadott Belsd
Eilen6rzési tervnek megfeleléen teljesitette.

Az irdsos jelentésen kiviil az esetleges hidnyossdgok po6tlasara, javitasara a helyszinen széban
is segit6 szandéku javaslatot tett az ellendrzést végz6 belsd ellendr.

A belsd ellendrzés a miikodési folyamatokat elemzi abbdl a szempontbél, hogy a vezetdk altal
létrehozott, a kockdzatok kezelésére szolgald kontrollok megfeleldségét értékelje. ITlyen
kontrollok példaul: a szabalyzatok, a hatds-, és felelsségi korok, a szervezeti tagolédas, a
végrehajtasi, ellendrzési és jovahagyédsi funkciok kiilonvalasztdsa, a folyamatba épitett,
elézetes, utdlagos €s vezetdi ecllendrzés, az informacidszolgaltatis, a monitoring, az
informatikai kontrollok, stb. A belsé ellendrzés a mitk6dési, tevékenységi folyamatokbol
indul ki, mikézben 6nmaga is egy kontroll folyamatot képez a koltségvetési szerv belsé
kontroll rendszerében.

A belso ellendrzési folyamat legfobb elemei, Iépései a kdvetkezok:
1. Tervezés (elokészités, kockazatelemzes, felkésziilés)
2. Végrehajtas (ellendrzésre valé felkésziilés, ellen6rzés lebonyolitdsa)
3. Nyomon kdvetés (intézkedési tervek véleményezése, intézkedések végrehajtasanak
nyomon kdvetése, utdellenorzés).
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1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervtdl valé eltérések
indoka, a terven feliili ellenorzések indokoltsaga.

A tervezés magéban foglalta a kockézatelemzést megeldzd elokészit lépcseket, valamint
magat a kockazatelemzést.

A kockazatelemzést megeléz6 elokészités sordn a belsd ellendrzés:

» elemezte a killsd és belsd kontroll kémyezetet annak érdekében, hogy azonositsa az
ellendrzési tervezés sordn figyelembe veend6 valtozasokat,

» azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdakat (az adott folyamat iranyitasacrt,
mitkodietéséért felelds személy), és a vezetSkkel egyeztetett az egyes folyamatok — a
szervezet célkitlizéseihez viszonyitott — fontossagarol,

o ¢rtelmezte a szervezet célkitlizéseit;

« avezetSkkel kozdsen meghatarozta a belsé ellendrzési fokuszt;

« elkészitette a kockazatelemzési kritérium matrixot, amely a kockdzatok felmérésének
els6dleges eszkoze.

A kockazatelemzés kiterjedt a munkaszervezet folyamataira, valamennyi intézményre.

A 2019. évi ellendrzési terv 5 vizsgalatot irdnyzott el6, amelybdl a targyévben 5 ellendrzés
keriilt végrehajtasra, amely alapjén a tervtdl valo eltérés 2019. évben tértént. Az eredeti terv
végrehajtasa teljes mértékben megtortént.

1.1, A tervezés minfségének utolagos révid értékelése

A 2019. évi belsd ellendrzések vizsgalatai a T. Képviselé Testiilet 4ltal elfogadott belsd
eilendrzési tervnek megfelelen torténtck. A tervben szerepld ellendrzési célok lehetdséget
nyUjtottak Atfogoan vizsgalni Balmazijvéros Varos Onkorményzata, Intézményei és Kdzds
Hivatala szabalyozottsagat, a vizsgalt terilletek hatalyos jogszabalyoknak val6 megfelelését, a
pénziigyi teriilet mikddéset.

Az ellendrzési terv Osszedllitisa elétt a Nemzetgazdasigi Minisztérium modszertanat
alkalmazva kockézatelemzést végeztiink a vezetdkkel egyiittmiikddve. A kockazatelemzes
sorhn az egyes szervezetek tevékenységeit, folyamatait beazonositva, az eloforduld
kockézatokat felmérve, stilyozva vélasztottuk ki az ellendrzend® teriileteket.

1.2. A tdravévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Osszesitése.

A Balmazijvaros Varos Onkorméanyzat T. Képviselé Testillete altal jovahagyott 2019. évre
vonatkozé belsé ellendrzési tervben az alabbi célteriiletek keriiltek meghatarozasra

o Utdellenbrzés, amelynek célja a 2018. évi jegyzokdnyvi megallapitdsok szambavétele,
realizici6jdnak vizsgédlata, a végrehajtott, illetve a végre nem hajtott intézkedések
elemzése.

» Szabdlyozottsdg ellendrzése, amelynek célja, annak megallapitasa, hogy a kotelezd
szabalyzatok kialakitasra keriiltek-e, illetve azok aktualizaltsaga megfelelo-e.
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o Elirényzatfelhaszndlds, amelynek célja az elodirdnyzat-felhaszndlds jogszabalyoknak és
belsd szabédlyoknak megfeleld irdnyitasa, ellenérzese.

o Készpénzkezelés vizsgdlata keretében a hazipénztar kezelésének, miikodésének ¢és
szabalyozottsaganak vizsgélata valdsult meg.

o Bankszdmidk kezelésének vizsgalata soran, a szamlapénzforgalom szabalyozottsaganak €s
a bankszidmlakezelés, hatdlyos jogszabalyoknak valé megfelelésének vizsgalata tortént
meg.

A 2019. évben az Onkormanyzat, Intézményei és a Kézos Hivatala miikdésének vizsgdlatara
5 ellendrzési teriileten, dsszesen 30 revizori nap keretében kertilt sor.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések
Az elfogadott belsd ellendrzést tervtdl eltérés 2019. évben nem tortént.
1.2.2 Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellendrzésre 2019. évben nem keriilt sor.

1.2.3 Terven feliili ellendrzések
Terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor a 2019. évben.

2. Az ellendrzések minéségét, személyi és targyi feltételeit elosegité €s akadilyozo
tényezok

A belsd ellenérzés Balmazujvaros Varos Onkormanyzata, Intézményei és K&8z6s Hivatala
tekintetében, kiilsd er6forras bevonasaval (Gyarmat-Tax Kft. 4400 Nyiregyhaza, Irisz utca 67.)
valosult meg.

2.1 A belsd ellendrzési egyséyg létszamhelyzete

A belsd ellendrzést ellaté kiilsd szolgaltato tevékenységében 1 {6 belsd ellendr folyamatos
munkavégzése mellett torténik a tevékenység ellatisa. A szolgaltatisban személyi fluktudcio
nem tortént.

2.2 A belsé ellenérok képzetiségi szinije és gyakorlata

A belsd ellendérsk a jogszabalyokban eldirt képesitési, képzettségi koévetelményeknek
megfelelnek, az eldirt szakmai gyakorlattal rendelkeznek. E szakmaisag tovabbi er(sitését —a
az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény, a 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,
illetve a koltségvetési szervnél belsé ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartisardl €s
kotelezd szakmai tovabbképzésérdl szolo 28/2011. (VIIL.3.) NGM rendelet elbirasai is.

Varga Péter belsé ellendr regisztracios szama: 5113491,
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2.3 A belsé ellenérok képzései

A mindségi és magas szinvonal( szolgdltatds ellatdsdhoz nélkiilozhetetlen a folyamatos
képzések, eléadasok latogatasa, illetve a belsd ellenérok kotelezé folyamatos tovabbképzése,
mely elvardsoknak a belsé ellendr eleget tett.

2.4 A belsé ellendrzési egység funkcionalis fliggetlensége.

A belsé ellen6rok helye a szervezeti hierarchidban megfelelé volt, funkcionalis
fuggetlenségiik biztositott. A bels¢ ellendrsk tekintetében — a Ber. 15. §-aban
meghatarozottak szerint — 6sszeférhetetlenség nem allt fenn.

2.5 Az ellendrzés sordn valamilyen dokumentdcidhoz és/vagy ellendrzotthdz valé hozzdférés
akaddlyai

Az ellendrzések lefolytatdsa sordn a belsd ellendréket a dokumenticidkhoz és az
ellendérzottckhez vald hozzaférési jogosultsigaiban nem akadalyoztak. Tevékenységiik
folytatasahoz a targyi feltételeket biztositottak,

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek
Nem alakult ki §sszeférhetetlenség a targyévben.
2.7 Az ellendrzési jelentések dltalanos mindsége

Az ellendrzési jelentések megallapitisait az intézményvezetSk elfogadtdk. A jelentések
megfeleltek az eldirasoknak, megvaldsithato, érdemi ajanlasokat és javaslatokat tartalmaztak.

2.8 A belsd ellendrzés végrehajtasat akaddlyozo tényezdk
A belst ellendrzésck vizsgalatainak végrehajtasat akadalyozo tényezdk nem befolyasoltak.

2.9 Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsé ellendr az elvégzett ellenérzésekr6l nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellenérzési
dokumentumok megérzésérdl, melynek szabalyozasat a belsd ellenérzési kézikdnyv
tartalmazzak,

3. A tandcsado tevékenység bemutatisa:

2019. évben szdbeli tandcsad6i tevékenység tortént a Kozds Hivatal pénzigyi teriiletén
dolgozé munkatdrsal szamadra.

A tandcsadd tevékenység targykore a kovetkezdkre terjedt ki, szobeli tdjékoztatas formdjdban:

- 2019. évet érintd 1) szdmvitelt valtozasok
/4/2013.(X11.3 Korm. rendelet/ hatdsa, a szabdlyzatok
aktualizalasa terén (szamviteli politika, kapcsolodo
szabalyzatok, fokonyvi konyvelés, stb...)

- 2019. évet érintd addjogi valtozasok: szamldzas,
téritési dijak, AFA levonss killonds szabdlyai, cafeteria,
stb...)
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4. Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kivetkeztetései és javaslatai

4.1. Utdlagos ellendrzés.

Az aldbbi teriileteken térténtek megallapitasok a 2018. évi belsd ellendri vizsgalatok sordn:

Utdlagos ellendrzés:
A feltart hidnyossagok pdtlasa,

Humanerdforras-gazdalkodas:
A hidnyossag potlasa megtdrtént.

Adatszolgaltatasok, fékonyvi kinyvelés, analitikus nyilvantartas, beszamolokészités
ellendrzése:
A hianyossag potlasa megtoriént.

Készpénzkezelés ellendrzése.
A hidnyossag pdtlasa megtortént.

Bankszamlakezelés vizsgalata.
A hidnyossag potlasa megtortént.

Célvizsgalat.

Megillapitasokhoz kapcsolodo javaslataink az alabbiak:

A feltart hianyossagok potlasa megtortént 2018. év kapesan.

4.2,  Szabalyozottsag

Fébb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Onkormdnyzat, Intézményei és Kozos Hivatala az ellendrzés idfszakdban rendelkezett az
alabbi szabalyzatokkal, amelyek aktualizdltsdga megfeleld:

o Szervezeti és Mikodési Szabilyzat (tovdbbiakban SZMSZ): Az Onkorményzat
hatalyos SZMSZ-szel rendelkezik.

Az SZMSZ attekintése soran megéllapithaté, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1} bekezdésben részletezett
kévetelményeknek.
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Szamviteli Politikat az Onkorményzat a 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet alapjan
elkészitette. A jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a Szamviteli Politikdhoz
kapcsolédodan az alabbi szabalyzatokkal rendelkezik az Onkormanyzat:

o Az eszkdzok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzata,

o Az eszkdzok és forrasok értékelésének szabdlyzata,

o A termékértékesités és szolgaltatasnyujtas tekintetében az dnkdltségszamitas
rendjére vonatkozo belsd szabilyzata,

o Szamlarend

o Bizonylati rend

o Pénzkezelési szabalyzat.

Szémlarend és Szamlakeret-tikkér a 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelfen, az abban foglalt adattartalommal keriilt kialakitasra.

A 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet elbirdsainak megfeleléen az Onkormanyzat
rendelkezik az alabbi szabalyzatokkal:

Kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjére
vonatkozéan a Gazdalkodasi szabéalyzat: a szabalyzat aktualizltsaga megfeleld, a
368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezései atvezetésre keriiltek a
szabalyzaton.

Beszerzési szabalyzat: Az Onkorményzat és Intézményei, valamint K6zos Hivatala
beszerzési szabalyzattal rendelkezik, amelyben rogzitésre keriiltek a beszerzési
értékhatarokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok kotelezd lépései, az ajanlatok
ériékelési modjai, illetve a szerz6déskotés lehetdségei.

Belfoldi és kiilfsldi kikiildetések lebonyolitdsanak, elszAmoldsanak szabalyzata: A
szabdlyzat részletes meghatarozza a belfsldi és kiilfoldi kikiildetés rendjét, az
esetleges clolegeket, az elszdmolhatd koltségtéritési tételek korét, illetve a
haszndlatban 1évé nyomtatvanyok egy-egy mésolati példanyat.

Anvag és eszkozeazdalkod4si szabdlyzat: A szabélyzat tartalmazza az anyagbeszerzcs
tervezésétdl, a megrendelésen, atvételen keresztiil a raktarozas, felhasznalas alapveto
szabalyait, amely rendelkezések vonatkozmak az Onkormanyzat és intézményeire.,
valamint K6z6s Hivataldra.

Reprezenticios kiadasok szabalyzata: A szabalyzat egységes szerkezetben foglalja
5ssze az Onkormdnyzat és intézményei, valamint K6z6s Hivatala tevékenységével
bsszefiiggd hivatali, szakmal, diplomdaciai rendezvény, Uzieti ajandék, tovabba az
allami (varosi, kozségi) tinnepek alkalmaval ellenérick nelkiil nydjtott vendéglatas és
az ahhoz kapcsolodd  szoigaltatas  (utazas,  szallas, szabadidGéprograii}
megrendelésének, elszamolasanak, nyilvantartasanak rendjét.

Gépjarmiivek igénybevételének €s haszndlatanak szabalyzata: Az eltér$ tizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozo jogszabalyok

betartasat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt iizemanyag felhasznalas ¢s az annak
alapjaul szolgald teljesitmények dokumentalasat, bizonylatolasat, amelynek
megvalositasihoz nyujt tampontot az elkészitett szabalyzat.
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Telefonok hasznélatinak szabalyzata: A telefonok haszndlatdnak szabélyzata
rendelkezik a hivatali és magancélll telefonhasznalat megkiilonbdztetésérol, a
hasznalat modjarol, illetve a magancélu telefonhasznélat dijanak megtéritésérol.

Kozérdekli _adatok megismerésénck és a  kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvénossigra hozatalanak szabdlyzata: A szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat és
Intézményei, valamint K6z6s Hivatala meghatérozza és elosegitse a kozérdekil adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kérelem esetén kévetendd eljaras
menetét, az ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivan6 személy jogait ¢s  kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Ugyrend: Az (")nkorrnényzat a vizsgélat id6szakaban rendelkezett a hatalyos torvényi
eléirdasoknak megfelelé Ugyrenddel.

Megillapitiasokhoz kapcsolodd javaslataink az alabbiak:

Nemleges.

4.3. E)6iranyzat-felhasznalas ellendrzése

Fiobb megallapitasaink a kévetkezdk:

Az eldiranyzatokkal kapcsolatos szabalyozist a Gazdasdgi szervezet iigyrendje,
illetve a Szamviteli Politika tartalmazza.

A rendelkezésre allo eldirdnyzatokrdl vezetett nyilvamtartias a fokonyvvel és a
MAK adataival egyezden tartalmazza az eredeti eldiranyzatokat, valamint az év
kozbeni elfiranyzat moédositdsokat. A rendelkezésre all¢ eldiranyzatok belsd

szervezetekre le vannak bontva.

Az eliranyzat-felhasznalasi terv megfelel a 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 128-
131 §.-ai &ltal eldirtaknak

A MAK 4altal nyilvantartott eldiranyzat teljesitési adatok és a fékonyvi

konyvelése tény adatai eltérést nem mutatnak

A kotelezettségvallalas gyakorlata megfelel a 368/2011 (XI1.31.) Kormanyrendelet ¢s
a helyi szabalyzatok eldirdsainak

A kiadasok teljesitése minden esetben érvényesitett okmdnyok alapjan tortént, a
kiadasok teljesitése szakmai igazolas mellett térténik, a szamlak utalvinyozasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése hidnytalan.

Megaillapitasokhoz kapesolédé javaslataink az alabbiak:

Nemleges.
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4.4. Készpénzkezelés ellendrzése.

Fiobb megallapitasaink a kivetkezéok:

Az Onkorményzat, Intézményei és a Kozos Hivatala hatdlyos Pénzkezelési szabdlyzattal
rendelkezik, a szabalyzat aktualizaltsaga megfelel6.

A végrehajtott rovancsok soran elétalalt készpénzek Gsszege megegyezett az idGszaki
pénztarjelentések zard pénzkészleteivel.

Az elolegek, utélagos elszamolasra atadott Gsszegek nyilvantartasa megfeleld.

A pancélszekrény, pénzkazetta kulcskezelése megfeleld. A szigord szamadés ald vont
nyomtatvanyok nyilvantartasa, kezelése teljes kori.

A pénztarellenori feladatokat a szabdlyzat nevesiti, a pénztar ellen6r munkakéri leirasa
tartalmazza részletesen az ellendri feladatokat.

A pénztarellendrzések gyakorisaga rogzitésre keriilt.

Az idOszaki pénztarjelentés vezetése folyamatos, a pénztarzarlat készitésének idejét a
szabalyzat tartalmazza.

A szigord szamadasi nyomtatvanyok kezelése a pénziarban tOrténik, ennek
szabalyozasa a Pénzkezelési szabalyzatban rogzitésre kerdlt.

A bizonylatokat alaird személyek, név szerint régzitésre kerliltek a szabalyzatban, az
ellenjegyzés, az utalvanyozas soran betartjak a szabalyzat vonatkoz6 eldirédsait.

Megillapitisokhoz kapesolodd javaslataink az alabbiak:

4.5.

Nemleges.

Bankszamlakezelés vizsgilata.

Fobb megallapitasaink a kivetkezok:

Az Onkormanyzat, Intézményei és a Ko6zds Hivatal a 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 145.§-ban foglaltaknak megfeleléen megnyitott szamlakkal rendelkezik.

Az elszamolasi szamlak bizonylatainak rendezettsége, taroldsa megfeleld.

A megnyitott szamlakon bonyolitott bevételek beszedésének elrendelését,
utalvanyozas, érvényesités alitdmasztja.

A bankszdmla kezelés rendjét, pénzeszkozok feletti rendelkezési jog gyakorlasat, a
bankszdmlaforgalom lebonyolitasat, a szdmlakivonatok kezelését az Onkormanyzat és
Pénzkezelési szabAlyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkozo része tartalmazza.
Az Onkorményzat, Intézményei és a Kézos Hivatal a kotelezetiségvallalas rendszerét
kialakitotta, azt a hatdlyos jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelden végzi, a
kotelezettségvallalasokrol nyilvantartast vezetnek.

Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az alibbiak:

Nemleges.
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5, Az ellendrzések soran biintet6, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasira okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyandja kapesin tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalisa.

Foror o+ %

Az ellen6rzés biintetd, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ad6 cselekményt nem tért fel.

6. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak hatékonysiginak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok.

A bels6 kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére €s targyilagos
bizonyossig megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kovetkezo 0 célokat:
» a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszertien, valamint a megbizhatd gazdalkodas
elveivel (gazdasigossag, hatékonyséag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre
o teljesitse az elszamolési kotelezettségeket
o megvédje a szervezet eroforrdsait a veszteségektSl (kéroktol) és a nem
rendeltetésszerli hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetbje felelds, aki
kiteles — a szervezet minden szintjén érvényesiildé — megfelelé kontrollkdrnyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informéciés és kommunikacios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és mitkddtetni.

A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellen6rzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,.kontrollpontok” alkalmazésat elbzetes, folyamatba ¢pitett és utdlagos
jelleggel.

A belsé ellenérzés a kontroliok miikodésére az ellen6rzési jelentésekben a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatos megallapitasokat, javaslatokat tesz. A jelentésekben szerepeltek az
ellenérzitt szervezet folyamataira vonatkozdan az eljarasok modositdsi lehetdségei,
kotelezettségei, a szabalyos miikddtetés érdekében végrehajtando feladatok.

II. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. a. Az intézkedési tervek megvalédsitasarol szild beszamolas

A Bkr. 48.§ ¢) pontja szerint az ellendrzések hasznositdsa mindenekeldtt abban jut kifejezésre,
hogy a jelentésckben foglalt megéllapitdsok, kovetkeztetések és javaslatok — a veliik
kapcsolatban kidolgozott intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasa révén
clésegitik a szervezet jobb miikodését, céljainak elérését,



Balmazijvaros Viros Onkorminyzata, Intézményei és K6zos Hivatala

A belst ellendrzések kézvetleniil vagy kozvetve a vizsgalt szervezetek tevékenységét is
befolyasoljak: hozzajarulnak a hibdk, hidnyossidgok megelézéséhez, illetve megsziintetéséhez,
a tevékenységek jobbitasahoz, hatasfokuk noveléséhez, a feladatok megval6sitasdhoz

A 2019. évi ellendrzési jelentések a feltart hianyossagok/ észrevételek mellett tartalmaznak
javaslatokat is azok megsziintetésére, illetve korrigalasara. A belsd ellenér 4ltal tett
javaslatokat a szervezet vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezet6i elfogadtdk, Az
ellentrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokra a sziikséges esetekben az intézmények
vezetdi intézkedési tervet készitettek a felelds személyek megnevezésével és hataridé

kithzésével.

A sziikséges kontrollok alapjan a belsé ellendér nyomon k&veti ezek hasznositasat és
alkalmazdsat.

1.b. Az ellen6rzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Alapveté cél, hogy az Onkormanyzatnal, Intézményeinél és a Kézds Hivatalnal folyamatosan
¢s zOkkendmentesen elvégzésre keriiljon a belso ellenérzési tevékenység.

A belsé ellenbrzéssel szemben alapvet6 elvaras, hogy megéallapitdsaival segitse a vezetSket a
dontéshozatalban, tarja fel az esctleges szabdlytalansagokat, nytjtson segitséget az
Onkcrményzati intézmények jogszerti miiksdéséhez.

A bels6 ellendrzési- és belso kontroll standardok ajanlasai alapjan fejleszteni indokolt a beisé
ellenirzés szakmai tanacsado tevékenységét.

Az éves ellendrzési tervek kidolgozasa sordn térekedni kell

= astratégidhoz kapcsolodd, dokumentdlt kockdzatelemzések készitésére,

« erdsiteni kell az ellendrzések tudatos egymadsra épiilését, az ellenérzési célok és
iranyok Osszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsd vezetése
munkdjaban felhasznalhassa az ellenérzési tapasztalatain alapulé elemz6
Osszegzéseket, atfogo helyzetértékeléseket,

« ellenérzési egységei egylittmilikddésének fokozdsdval meg kell teremteni az
ellenérzottek lehetd legkisebb ellendrzésbil adddoé leterheltségét,

o az ellendrzés hozzaadott-értékének novelésére a rendszer- és teljesitmény-cllendérzések
aranyanak ndvelésével.

2.a. A kontrollkdrnyezet értékelése:

Balmazjvaros Véros Onkorményzata, Intézményei &s Kozos Hivatala belsd
kontrollkérnyezetének mikddéséhez a feltételek alapvetéen biztositottak. Az ellendrzési célok
minden gazdasagi évre megfogalmazasra keriilnek, amelyet az Onkorméanyzat T. Képviseld
testiilete éves belsé ellendrzési terv formajaban dokumental.

A pénziigyi folyamatok milkddtetéséhez a vonatkozd jogszabdlyok alapjan a kotelezd
szabalyzatok kialakitasra keriiltek.
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A pénzigyi folyamatckban részivevd dolgozék feladat és felelésségi korei irasban
meghatdrozésra keriiltek.

A humaner&forras terén a szikos anyagi forrdsok korlatot jelentenek.

Az etikai értékek kialakitasra keriiltek, amelyek a napi munkafolyamatokba beintegraldsa

megtdrtént.

2.b. A kockazatkezelés értékelése:

Az Onkormanyzat T. Képviselé Testillete az éves belsé ellendrzési terv elfogaddsahoz
alapdokumentacioként megkapta 2019. évre vonatkozodan is a belsé ellendrzési vezetd altal
tsszedllitott kockdzatelemzést, mellyel egyetértve Keriillt elfogadasra a 2019. évi belsd
ellendrzési terv.

A munkafolyamatokba épitett vezet6i cllenbrzés megtorténik az egyes szinteken, amelynek
credményeirl év kozben szobeli konzultaciot folytattak a pénziigyi teriiletek vezetdi a
Jegyzdvel, illetve a belso ellendrrel.

2.c. A kontrolitevékenységek értékelése:

A pénziigyi teriileten dsszeférhetetlenségi tényezdk nem alltak fenn 2019. évben. Az egyes
munkakorok funkciondlis szétvalasztdsa megtortént.

2.d. Az informacié és kommunikacio értékelése:

A pénziigyi teriilet dolgozdi folyamatos, napi kapesolatban dllnak kozvetlen vezetikkel, igy
az informécié aramlas biztositott az egyes munkafolyamatokban jelentkezé problémak,
hidnyossagok kezelésére.

Az iktatasi rendszer megfeleléen mikodik.

2.e. A nyomon kivetési rendszer {monitoring) értékelése:
A szervezeti célok megvalosuldsanak monitoringja és a belsd kontrollok értékelése

folyamatos témaja a vezetdi megbeszéléseknek drtckezleteknek. A belsé ellendrzési
jelentéseket folyamatosan értékelik.

Az éves ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetbivel egyeztettiik.

Balmazujvaros, 2020. januar 31.

ga [Péter
belsd ellendrzesi vezeld
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2019.

Az ellenérzési jelentés tartalmat megismertem, egy példdnyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod ellendrzésérdl szold 370/2011, (XIL 31.) Korm,

rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- eészrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon

belil megkiilddm a belsd ellendrzési vezetdnek (az ellenbrzést végzd szervezet

vezetdjeének);

- észrevételt nem kivanok tenni*

Balmazujvaros, 2020. januar 31.

................................................

alairas**

*a megfeleld szoveget ald kell hiizni

** nyilatkoznia kell az ellendrzstt teriilet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozdan
a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartaimaz, a 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 42§ (5) értelmében a fent
megjelolt hataridé elmulasztdsa a jelentésben foglaltakkal valo egystértésnek mindsiil. Amennyiben észrevételi
szandékaval éIni kivan, gy azzal egyidejlileg lehetdsége van a 370/2011 (XII:31.) Korm. rendelet 43§ (1)

bekezdése szerinti egyeztetd megbeszélés kezdeményezesére.



